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Entrar depois na aplicação e seguir os vários passos. 
No capitulo “RU”- “entrega” deve descarregar a aplicação de recolha. 

 
Deve fazer obter dados e preencher os dados de acesso da sua empresa. 
 



Deve escolher o anexo A- Quadros de pessoal, e em “operações, bolsa de operadores, “obter trabalhadores”. 
Ficará com os trabalhadores constantes dos dados enviados nos quadros de pessoal, em Novembro. 
 
Para incluir os trabalhadores admitidos desde 1 de Novembro e até 31/12 do ano a tratar, deve utilizar a opção 
GST033 para gerar o ficheiro csv a importar, limitando as datas de admissão (exemplo: no gst033 colocar a                     
partir da data de admissão 2009/11). 
Este ficheiro fica na pasta da aplicação (APL\GST-V7) e tem o nome “RELATuuu.CSV” em que ‘uuu’ 
significa a sigla da empresa. 
Fazer de seguida na aplicação de relatório único: “importar ficheiro para a bolsa” e indicar o ficheiro csv 
acima citado. 
A bolsa de trabalhadores ficará assim completa. 
 
Deverá preencher os campos em falta em cada um dos anexos. 
Para auxiliar no anexo B - fluxo de entrada ou saída de trabalhadores, poderá tirar listagem no gst033 
limitando as datas de admissão e /ou de demissão.  
 
 
 


